
 
  

 
 

Proceso para convocar reuniones con el grupo núcleo de la Red 
 

1. Las reuniones del grupo núcleo son martes o miércoles de la primera semana de cada mes. 
2. Se  envía un doodle con las dos opciones para que elijan la(s) opción que les ajuste mejor a  los 

miembros del gpo. Se manda 15 días antes al grupo de WhatsApp para acordar la fecha. 
3. Apoyarse con staff de COBI a  los 8 días aprox de haber enviado el doodle, para hacer contacto 

uno  a  uno  y  confirmar  que  ya  lo  hayan  contestado.  Se  anuncia  en  el  grupo  de  WhatsApp  de 
manera formal el día más votado por los participantes para llevarse a cabo la reunión. 

4. Se prepara la agenda que se maneja de manera interna del grupo de coordinación (COBI-Mara) y 
se envía para retroalimentación, 15 días antes. También se genera una agenda de manera general 
(bullet points) sin  tanto detalle,  la cual se manda vía WhatsApp al grupo núcleo (puede ser una 
lámina en power point ó una imagen). 

5. Grupo de coordinación retroalimenta la agenda, y se organiza llamada de planeación/logística de 
3-5 días antes de la reunión 

6. Revisar  con  grupo  de  coordinación  que  estén  invitados  todos  los  que  tienen  que  estar:  otros 
miembros del staff de COBI, externos, etc. 

7. Un  día  antes  de  la  reunión  mandar recordatorio al grupo núcleo de WhatsApp, y apoyarse con 
staff de COBI para hacer contacto uno a uno para confirmar participación. 

8. El mismo día de la reunión mandar nuevamente recordatorio al grupo de WhatsApp con la  liga 
zoom para que se conecten. 
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